Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

Procedury realizacji programu

Program wyrownywania réznic miedzy
regionami lll

Warszawa



Definicje poje¢:

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) ewaluacji programu — nalezy przez to rozumie¢ ocene jakosci, skutecznosci i
efektywnosci programu;

2) monitorowaniu — nalezy przez to rozumie¢ proces systematycznego zbierania i
analizowania ilosciowych i jakosciowych informacji na temat programu w
aspekcie finansowym i rzeczowym;

3) Oddziale - nalezy przez to rozumie¢ Oddziat Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;

4) osobach niepetnosprawnych - nalezy przez to rozumie¢ osoby
niepetnosprawne, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych;

5) PFRON Ilub Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

6) procedurach — nalezy przez to rozumie¢ procedury realizacji ,Programu
wyrownywania réznic miedzy regionami IlI”;

7) programie — nalezy przez to rozumie¢ ,Program wyréwnywania réznic miedzy
regionami 117

8) projektodawcach — nalezy przez to rozumieé podmioty, wskazane w rozdziale
VI programu, wnioskujgce do samorzadu powiatowego lub Oddziatu PFRON
o dofinansowanie projektéw, o ktérych mowa w rozdziale Il pkt 12 programu
sporzgdzonych zgodnie z zasadami stanowigcymi zatgcznik nr 1 lub nr 2 do
procedur;

9) wniosku samorzadu powiatowego — nalezy przez to rozumie¢ wniosek
o dofinansowanie ze srodkéw PFRON zawierajgcy opisy projektéw wtasnych
samorzgdu powiatowego;

10)wniosku o dofinansowanie projektu w obszarze E - nalezy przez to
rozumie¢ wniosek podmiotu wymienionego w rozdziale VI pkt 4 programu,
spetniajgcego warunki, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 4 pkt 4 i ust. 5
programu o dofinansowanie wymaganego wktadu wiasnego w projekcie
dotyczgcym aktywizacji i/lub integracji oséb niepetnosprawnych, sktadany
przez projektodawce bezposrednio do wtasciwego terytorialnie Oddziatu
PFRON;

11)wystagpieniu samorzagdu powiatowego — nalezy przez to rozumie¢ wystgpienie
samorzgdu powiatowego do Funduszu w sprawie uczestnictwa w realizacji
programu, zawierajgce opisy projektow zgtoszonych do samorzadu
powiatowego przez projektodawcédw do dofinansowania ze sSrodkow PFRON;

12)samorzagdowym programie dziatan na rzecz osdéb niepelnosprawnych -
nalezy przez to rozumie¢ powiatowy program dziatan na rzecz o0sob
niepetnosprawnych w zakresie rehabilitacji spotecznej, rehabilitacji



zawodowej [ zatrudniania oraz przestrzegania praw 0sob
niepetnosprawnych lub strategie rozwoju powiatu;

13)ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sO6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.).

I. Postanowienia ogdlne
1. Procedury realizacji programu sg integralng czescig programu.

2. Procedury okreslaja:

1)

2)

3)

4)
9)

6)

tryb przesytania przez PFRON do samorzgdu powiatowego zaproszen do
uczestnictwa w programie oraz przyjmowania od tych samorzgdow
oswiadczen o przyjeciu roli realizatora;

tryp sktadania i zasady rozpatrywania wystgpien, wnioskow
o dofinansowanie samorzgdow powiatowych oraz whnioskéw
o dofinansowanie projektéw w obszarze E programu;

tryb podejmowania decyzji w sprawie przystgpienia samorzadu
powiatowego do realizacji programu;

zasady przekazywania i rozliczania srodkéw PFRON;

zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem Srodkéw Funduszu
przekazanych w ramach realizacji programu;

zasady monitorowania i ewaluacji programu.

3. Zatagcznikami do procedur sg:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Zasady dotyczgce wyboru, dofinansowania i rozliczania projektow
dotyczgcych obszaréw B, C, D, F i G programu — zatagcznik nr 1 do
procedur;

Zasady dotyczgce wyboru, dofinansowania i rozliczania projektow
dotyczgcych obszaru E programu — zatgcznik nr 2 do procedur;

wzér Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na wstgpienie w role realizatora
programu — zatgcznik nr 3 do procedur;

wzér Wystgpienia w sprawie uczestnictwa samorzgdu powiatowego
w realizacji ,Programu wyrownywania roznic miedzy regionami III” —
zatgcznik nr 4 do procedur;

wzér Wniosku o dofinansowanie ze srodkow PFRON projektéw w ramach

obszaru B, C, D, F, G ,Programu wyréwnywania réznic miedzy regionami
11" — zatgcznik nr 5 do procedur;

wzor Wniosku o dofinansowanie ze srodkow PFRON projektéw w ramach
obszaru E ,Programu wyrownywania réznic miedzy regionami [II” —
zatgcznik nr 6 do procedur;

wzor Zestawienia projektéw — zatgcznik nr 7 do procedur;

wzér Promesy w sprawie wstepnego dofinansowania projektéw
dotyczgcych obszaru E programu — zatgcznik nr 8 do procedur;



10.

11.

9) wzér Umowy o realizacje przez samorzgd powiatowy ,Programu
wyroéwnywania réznic miedzy regionami IlI” w obszarze/obszarach B, C, D
i F — zatgcznik nr 9 do procedur;

10) wzér Umowy o dofinansowanie projektbw w ramach ,Programu
wyroéwnywania réznic miedzy regionami IlI” w obszarze/obszarach B, C, D,
F i G — zatgcznik nr 10 do procedur;

11) wzoér Umowy o zaliczkowe dofinansowanie projektéw w ramach ,Programu
wyrownywania roznic miedzy regionami IlI” w obszarze/obszarach B, C, D,
F i G — zatgcznik nr 11 do procedur;

12) wzér Umowy o dofinansowanie projektu w ramach ,Programu
wyrownywania réznic miedzy regionami IlI” obszar E — zatgcznik nr 12 do
procedur;

13) wzor Pétrocznego sprawozdania z realizacji ,Programu wyréwnywania
roznic miedzy regionami IlI” — zatgcznik nr 13 do procedur.

. Projekty, ktérych realizacja moze podlega¢ dofinansowaniu ze srodkow

Funduszu w ramach programu, zostaty okreslone w rozdziale VII programu
i zaliczone odpowiednio do obszaru B, C,D, E, Fi G.

. Dofinansowanie projektéw, o ktérych mowa w ust. 4, moze by¢ udzielone

projektodawcom jedynie w przypadku zgodnosci tych  projektow
z samorzgdowym programem dziatah na rzecz o0soOb niepetnosprawnych
i wytgcznie za posrednictwem realizatorow programu - samorzgdow
powiatowych, z zastrzezeniem ust. 6.

W przypadku, gdy projektodawcg jest jednostka samorzgdu powiatowego, oraz
w przypadku wnioskéw dotyczgcych projektow z obszaru E programu
dofinansowanie jest przyznawane bezposrednio przez PFRON.

. Rodzaje kosztéw, ktére mogg by¢ dofinansowywane ze srodkéw Funduszu

w ramach programu, wymienione zostaty w rozdziale VIIlI programu.

. Z uczestnictwa w programie wykluczeni sg projektodawcy, ktorzy po otrzymaniu

dofinansowania ze srodkow PFRON na cele okreslone w ustawie, w tym
rowniez w ramach programow zatwierdzonych przez Rade WNadzorczg
PFRON, nie dotrzymali warunkéw umowy i nie wykonali do dnia ztozenia
projektu cigzgcych na nich zobowigzan wynikajgcych z niedotrzymania tych
warunkow.

. Obstuge programu zapewniajg realizatorzy programu (samorzgdy powiatowe),

Biuro oraz Oddziaty PFRON w zakresie ustalonym w programie oraz
procedurach.

W finansowaniu projektow niedopuszczalny jest udziat srodkéw Funduszu
przekazywanych samorzgdom zgodnie 2z algorytmem =z zastrzezeniem
postanowien ust. 11.

Udziat srodkébw  Funduszu przekazywanych samorzgdom  zgodnie
z algorytmem dopuszczalny jest jedynie w finansowaniu projektow z obszaru
F i G programu, o ile tagczny udziat srodkéw PFRON w finansowaniu projektu
w tych obszarach, tj. srodkéw z programu i algorytmu nie przekracza
maksymalnych wartosci kwotowych i progdéw procentowych:



1) wskazanych w programie;

2) wynikajgcych z ustawy i aktéw wykonawczych do tej ustawy regulujgcych
realizacje zadania ustawowego.

Il. Tryb przesytania przez PFRON do samorzadu powiatowego
zaproszen do uczestnictwa w programie oraz przyjmowania
od tych samorzadow oswiadczen o przyjeciu roli realizatora.

1. Rokrocznie po zatwierdzeniu kierunkdéw dziatah oraz warunkéw brzegowych
obowigzujgcych w danym roku realizatorow programu Oddziat PFRON
przesyta do witasciwych miejscowo samorzgdow powiatowych, na terenie
ktérych program moze by¢ realizowany:

1) zaproszenie do uczestnictwa w programie;

2) wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na wstgpienie w role realizatora
programu;

3) kierunki dziatan i warunki brzegowe obowigzujgce realizatoréw programu

w danym roku.

2. Samorzady powiatowe wyrazajgce gotowos¢é wstgpienia w role realizatora
programu przesytajg do wiasciwego miejscowo Oddziatu PFRON podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania samorzgdu oswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2.

3. Fundusz zastrzega, ze pomoc przewidziana w ramach obszaréw B, C, D, Fi G
programu nie bedzie udzielana projektodawcom =z terenu samorzgdéw
powiatowych, ktore nie wyrazity zgody na wstgpienie w role realizatora
programu.

lll. Tryb skladania i zasady rozpatrywania wystgpien, wnioskéw
o dofinansowanie samorzagdow powiatowych oraz wnioskéw
o dofinansowanie projektéw w obszarze E programu

1. W przypadku obszarow programu B, C, D, F i G projektodawca sktada wniosek
o przyznanie $rodkéw finansowych na realizacje projektu do samorzgdu
powiatowego, wtasciwego dla miejsca realizacji projektu zawierajgcy projekt
sporzgdzony zgodnie z Zasadami dotyczgcymi wyboru, dofinansowania
i rozliczania projektow dotyczgcych obszaréw B, C, D, F i G programu,
z zastrzezeniem ust. 4.

2. W przypadku obszaru E programu projektodawca sktada wniosek o przyznanie
Srodkow finansowych na realizacje projektu bezposrednio do Oddziatu
PFRON, wifasciwego dla miejsca realizacji projektu zawierajgcy projekt
sporzgdzony zgodnie z Zasadami dotyczgcymi wyboru, dofinansowania
i rozliczania projektow dotyczgcych obszaru E programu.



3.

~

10.

11.

12.

13.

Samorzady powiatowe, ktore przyjmg zaproszenie do uczestnictwa w programie
oraz spetniajg warunki ustalone w dokumencie, o ktérym mowa w rozdziale Xl
ust. 3 programu, uprawnione sg, w roku ktérego ten dokument dotyczy, do
ztozenia w Funduszu wystgpienia w sprawie uczestnictwa w realizacji
programu, zawierajgcego opisy projektow, o ktérych mowa w ust. 1,
zgtoszonych przez projektodawcédw z terenu dziatania samorzgdu zwanego
dalej ,wystgpieniem”. Fundusz zastrzega, ze wnioski projektodawcéw z
terendow samorzgdow powiatowych, ktore nie wyrazity zgody na wstgpienie w
role realizatora programu lub nie spetniajg warunkéw uczestnictwa w
programie nie bedg rozpatrywane.

. W przypadku, gdy projektodawcg jest jednostka samorzgdu powiatowego

bedgcego realizatorem programu, wniosek o przyznanie srodkéw finansowych
na realizacje projektu (projektéw) tej jednostki, zwany dalej ,wnioskiem
o dofinansowanie”, sktadany jest bezposrednio do Oddziatu PFRON.

Wystgpienie samorzgdu powiatowego oraz wniosek o dofinansowanie,
opatrzone pieczatkg oraz pieczgtkami imiennymi oséb upowaznionych do
sktadania oswiadczeh woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych
w imieniu samorzgdu powiatowego, sktada samorzad we wtasciwym
terytorialnie dla jego siedziby Oddziale PFRON, na wtasciwym formularzu,
stanowigcym odpowiednio zatgcznik nr 4 i 5 do procedur wraz z kompletem
wymaganych zatgcznikow.

Whniosek o dofinansowanie projektu w obszarze E, opatrzony pieczgtkg oraz
pieczgtkami imiennymi os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w zakresie praw i obowigzkéw majagtkowych projektodawcy, sktadany jest we
wtasciwym terytorialnie dla miejsca realizacji projektu Oddziale PFRON, na
wtasciwym formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 6 do procedur wraz
z kompletem wymaganych zatgcznikéw.

Wystgpienia oraz wnioski o dofinansowanie samorzgdu powiatowego, a takze
whnioski o dofinansowanie projektow w obszarze E, wraz z opisami projektow,
nalezy sktada¢ w terminach okreslonych przez Zarzagd PFRON.

Za date ztozenia  wystgpienia samorzgdu powiatowego, wniosku
o dofinansowanie lub wniosku o dofinansowanie projektow w obszarze
E uwaza sie date jego wptyniecia do Oddziatu, a w przypadku wystgpienia lub
wniosku sktadanego drogg pocztowg, date stempla pocztowego.

Do wystgpienia samorzgdu powiatowego powinna ponadto by¢ zatgczona
informacja o wszystkich ztozonych do jednostki samorzgdu projektach,
sporzgdzona zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do wystgpienia.

Samorzgd powiatowy zobowigzany jest zgtosi¢ bezzwtocznie do Oddziatu
wszelkie informacje o zmianach moggcych mie¢ wptyw na wysokosé
przyznanej pomocy finansowej.

Fundusz nie dofinansowuje kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
wystgpienia lub wniosku.

Podanie informacji niezgodnych z prawdg eliminuje wystgpienie oraz wniosek
z dalszego rozpatrywania.

Oddziat w terminie 30 dni od dnia ztozenia wystgpienia samorzadu
powiatowego lub wniosku o dofinansowanie, a takze wniosku
o dofinansowanie projektu w obszarze E, sprawdza prawidtowos¢ wypetnienia



formularzy oraz sporzgdza wykaz niescistosci, bteddéw i brakujgcych
zatgcznikow, ktéry w formie pisemnej przekazuje wnioskodawcy w celu
wyjasnienia oraz uzupetnienia.

14. Wnioskodawca powinien uzupetni¢ braki lub udzieli¢ niezbednych wyjasnien
najpdzniej w terminie 20 dni od daty otrzymania pisma z Oddziatu.
Wystgpienia samorzgdu powiatowego oraz wnioski o dofinansowanie a takze
wnioski o dofinansowanie projektu w obszarze E nieuzupetnione we
wskazanym przez Oddziat terminie, sg weryfikowane negatywnie i podlegajg
archiwizacji.

15.W przypadku niespetniania przez wnioskodawce kryteriow uczestnictwa
w programie, Oddziat powiadamia go pisemnie o niezakwalifikowaniu sie do
programu.

16. Wnioski o dofinansowanie samorzgdu powiatowego oraz wnioski o dofinansowanie
projektu w obszarze E weryfikowane sg w Oddziale pod wzgledem
merytorycznym i formalnoprawnym.

17. Wystgpienia  samorzgdu  powiatowego o dofinansowanie  projektow
weryfikowane sg w Oddziale PFRON pod wzgledem formalnoprawnym.

18. W uzasadnionych przypadkach Oddziat PFRON moze zazgdac¢ od realizatora
programu badz projektodawcy dokumentéw zZrodtowych dotyczgcych
projektéw zawartych w wystgpieniu samorzgdu powiatowego w celu
sprawdzenia prawidiowosci weryfikacji merytorycznej dokonanej przez
realizatora programu.

19. Oddziat przekazuje do Biura PFRON opinie dotyczgcg kazdego projektu,
sporzgdzong w zbiorczym zestawieniu projektow. Wzdr zestawienia stanowi
zatgcznik nr 7 do procedur.

20. Jednostka organizacyjna Biura PFRON odpowiedzialna za realizacje programu,
na podstawie danych zawartych w zbiorczym zestawieniu, o ktérym mowa w
ust. 19, przekazanych przez Oddziaty i dokonanej prognozy potrzeb w
obszarze E programu przygotowuje wystgpienie do Petnomocnikéw Zarzgdu w
Biurze PFRON w sprawie podjecia decyzji, o ktérej mowa w rozdziale IV
ust. 1 procedur.

21.W uzasadnionych przypadkach, powstatych z przyczyn niezaleznych od
Whnioskodawcy, dopuszcza sie mozliwos¢ podjecia przez Petnomocnikéw
Zarzagdu PFRON w Oddziatach decyzji o przywrdceniu realizatorowi bgdz
Whnioskodawcy programu terminu okreslonego w procedurach. Ubiegajac sie
o przywroécenie terminu, realizator lub Wnioskodawca zobowigzany jest opisac
przyczyny uchybienia terminu.

IV. Tryb podejmowania decyzji w sprawie przystapienia
samorzadu powiatowego do realizacji programu

1. Na podstawie wystgpienia, o ktorym mowa w rozdziale Ill ust. 17, Petnomocnicy
Zarzagdu w Biurze PFRON podejmujg decyzje w sprawie wysokosci limitéw
Srodkéw finansowych dla Oddziatow na realizacje poszczegdlnych obszarow
programu w danym wojewddztwie:



1) na udzielanie dofinansowania w poszczegdlnych jego obszarach;
2) na pokrycie kosztow obstugi realizacji programu przez samorzad
powiatowy.

. Decyzje w sprawie wysoko$ci dofinansowania:

1) samorzgddéw powiatowych, bedgcych beneficjentami lub/i realizatorami
programu w obszarach B, C, D, F i G;
2) wnioskéw o dofinansowanie projektow w obszarze E programu,

podejmujg Petnomocnicy Zarzgdu Funduszu w Oddziatach.

. W przypadku obszaru E programu decyzje Petnomocnikéw Zarzgdu, o ktdrych
mowa w ust. 2 pkt 2 majg charakter warunkowy i obowigzujg przez okres do
12 miesiecy. W wuzasadnionych przypadkach powstatych z przyczyn
niezaleznych od beneficjenta, dopuszcza sie mozliwos¢ podjecia przez
Petnomocnikow Zarzgdu PFRON w Oddziatach decyzji o wydtuzeniu
beneficjentowi terminu obowigzywania decyzji maksymalnie do 18 miesiecy.

. O podjetej decyzji Oddziat powiadamia w formie pisemnej.
. Umowy z samorzgdem powiatowym oraz umowy w obszarze E programu,
w imieniu Funduszu zawierajg Petnomocnicy Zarzgdu PFRON w Oddziatach.

. W przypadku obszaru E programu Petnomocnicy Zarzgdu PFRON w Oddziatach
zawierajg z Dbeneficjentem umowe, w terminie do 30 dni od daty
przedstawienia przez tego beneficjenta umowy zawartej z instytucjg
wdrazajgcg na realizacje projektu dotyczgcego aktywizacji i/lub integraciji
osOb niepetnosprawnych.

. Zawieranie umow oraz rozliczanie przekazanych na ich podstawie srodkow
odbywa sie w Oddziatach PFRON.

Zasady przekazywania i rozliczania srodkéw PFRON

. Wysokos¢ przyznanego dofinansowania, sposob przekazania srodkéw oraz
termin i sposob ich rozliczenia okresla umowa, zawarta pomiedzy Funduszem
a samorzgdem powiatowym Ilub beneficjentem w przypadku obszaru
E programu. Szczegotowy zakres rzeczowy i finansowy umowy w podziale na
rodzaje kosztow dofinansowywanych ze srodkow PFRON, okreslony jest
w zatgcznikach do umowy, uzgodnionych i podpisanych przez strony.

. Wzor umowy stanowi odpowiednio zatgcznik nr 9, 10, 11 i 12 do procedur.

. Srodki na realizacje wnioskéw samorzgdu powiatowego (za wyjgtkiem
wnioskéw dotyczgcych obszaru E programu), przekazywane sg w formie
zaliczki, pod warunkiem, ze samorzad powiatowy ztozyt koncowe dokumenty
rozliczeniowe dotyczgce przyznanych i przekazanych zaliczkowo w roku
poprzednim $rodkébw PFRON na dofinansowanie w ramach programu
projektéw wtasnych samorzagdu.

. Realizator programu zobowigzany jest prowadzi¢ osobny dla kazdej umowy
rachunek bankowy, wydzielony dla srodkow PFRON oraz prowadzic¢
ewidencje ksiegowg w sposob umozliwiajgcy jednoznaczne okreslenie
przeznaczenia kwot przekazywanych przez Fundusz w ramach realizacji
programu.



5. Podmiot, ktory zawart umowe z PFRON zobowigzany jest pod rygorem jej

wypowiedzenia do powiadomienia Funduszu w formie pisemnej, o kazdym
zdarzeniu majgcym wptyw na termin lub zakres realizacji zobowigzan
wynikajgcych z umowy w terminie do 7 dni od zaistnienia zdarzenia.

6. Petnomocnicy Zarzagdu w Oddziatach PFRON na uzasadniony wniosek

podmiotu, ktéry zawart umowe z PFRON mogg podejmowaé decyzje

dotyczgce zmiany warunkow zawartych umow, o ile proponowane zmiany:

1) nie naruszajg zasad okres$lonych w programie, procedurach realizacji
programu, kierunkach dziatan oraz  warunkach brzegowych
obowigzujgcych realizatorow programu;

2) nie powodujg koniecznosci zwiekszenia limitu $rodkéw PFRON
przyznanych na realizacje projektu;

3) nie wigzg sie ze zmniejszeniem zakresu rzeczowego projektu, chyba ze
zmniejszenie zakresu rzeczowego projektu powigzane jest z obnizeniem
kwoty dofinansowania ze srodkéw PFRON.

7. Petnomocnicy Zarzagdu w Oddziatach PFRON na uzasadniony wniosek

samorzgdu powiatowego mogg podjgé decyzje o uznaniu rozliczenia
dofinansowania przyznanego na realizacje obszaru G programu -
(finansowanie zadan ustawowych powiatu dotyczgcych rehabilitacji
zawodowej osOb niepetnosprawnych) w sytuacji wydatkowania w danym roku
przez powiat na realizacje zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej mniejszej
od zaktadanej na etapie sktadania projektu kwoty srodkow algorytmu, o ile
wysokos¢ srodkow algorytmu faktycznie wydatkowanych na realizacje zadan
z zakresu aktywizacji zawodowej nie jest mniejsza niz 90% wartosci $rodkéw
zaplanowanych przez powiat na ten cel na etapie sktadania projektu.

8. Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane wytgcznie wydatki zwigzane z projektem, o

ile:

1) sg niezbedne do realizacji projektu;

2) zostaty uwzglednione w budzecie projektu i umieszczone w umowie
zawartej w ramach programu;

3) spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow;

4)  zostaty faktycznie poniesione w okresie objetym umowa;

5) sag poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji
finansowej beneficjenta.

9. W zadnym przypadku nie sg kwalifikowalne w ramach programu:

10.

1) pozyczki i sptaty rat oraz odsetek;

2) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku;

3) wydatki nieodnoszgce sie jednoznacznie do projektu;
4) wydatki nieudokumentowane;

5) wydatki na zakup nieruchomosci;

6) mandaty, optaty karne i wydatki na procesy sgdowe.

W przypadku, gdy beneficjent jest podatnikiem VAT, VAT nie jest
kwalifikowalny, chyba Ze beneficijent oswiadczy, iz bedac podatnikiem
podatku VAT nie moze obnizy¢ kwoty podatku naleznego o podatek naliczony,



11.

ze wzgledu na wytgczenie mozliwosci odliczenia podatku naliczonego,
wynikajgce z obowigzujgcych przepisow prawa.

Beneficjent zobowigzany jest przy korzystaniu ze srodkéw PFRON do:

1) przestrzegania przepiséw o zamodwieniach publicznych;

2) dokonywania zakupéw i/lub zamawiania ustug z zastosowaniem,

odpowiedniego dla danego przypadku trybu zaméwienia przewidzianego
w przepisach o zamowieniach publicznych.

12. Samorzad powiatowy, bedgcy realizatorem programu, przy udzielaniu pomocy

13.

14.

15.

ze srodkow PFRON zobowigzany jest do:

1) stosowania zasad postepowania podmiotu udzielajgcego pomocy,
okreslonych w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59 poz.
404 z p6zn. zm.);

2) stwierdzenia, czy planowana pomoc dla podmiotu prowadzgcego
dziatalno$¢ gospodarczg jest pomocg de minimis;

3) przechowywania dokumentow zwigzanych =z udzielong pomocg de
minimis przez okres co najmniej 10 lat, od dnia jej przyznania;

4) udzielania informacji oraz udostepniania dokumentacji zwigzanej
z udzielong pomocg przez okres jej przechowywania, na kazde zgdanie
uprawnionych organow kontrolnych;

5) w przypadkach okreslonych w ustawie, o ktéorej mowa w pkt1,
wydawania zaswiadczen stwierdzajgcych, iz wudzielona pomoc ma
charakter pomocy de minimis.

Beneficjent obowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje, dotyczgcg kosztéw
realizacji projektu w sposdb umozliwiajgcy ocene wykonania kazdego zadania
bedacego elementem projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym.
Wszelkie oswiadczenia zwigzane z realizacjg umowy, powinny by¢ sktadane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczeh woli w imieniu stron
umowy.

Na zgdanie PFRON podmiot, ktéry zawart umowe z PFRON zobowigzany jest
do sktadania dodatkowych wyjasnien oraz dokumentéw zrédtowych —
oryginatow lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osoby do tego uprawnione, niezbednych do rozliczenia przyznanego
dofinansowania.

16. Pisemna informacja o decyzji dotyczgcej rozliczenia dofinansowania

przekazywana jest w terminie 7 dni od daty jej podjecia. Decyzja dotyczgca
rozliczenia dofinansowania musi by¢ podjeta nie pézniej niz w terminie 30 dni
od daty doreczenia przez beneficienta kompletnych i prawidiowo
sporzgdzonych dokumentéw rozliczeniowych.

VI. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem srodkéw

Funduszu przekazanych w ramach realizacji programu
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1. Fundusz zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowosci, rzetelnosci i zgodno$ci
ze stanem faktycznym danych zawartych w wystgpieniach lub wnioskach,
zatgcznikach i rozliczeniach.

2. Dla dokonania oceny wykorzystania srodkéw finansowych PFRON, Oddziat oraz
jednostki organizacyjne Biura Funduszu uprawnione sg do przeprowadzania
kontroli w siedzibie realizatora lub beneficjentéw oraz miejscach wykonywania
przez nich dziatalnosci.

VIl. Zasady monitorowania i ewaluacji programu

1. Oddziaty sg odpowiedzialne za utworzenie i aktualizacje bazy danych
beneficjentébw programu, umozliwiajgcej analize skutecznos$ci pomocy,
zgodnie z wytycznymi Biura Funduszu.

2. Oddziaty przekazujg do Biura Funduszu informacje dotyczgce realizacji
programu, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13 do procedur — co po6t roku
(do konca miesigca nastepujgcego po zakonczeniu potrocza, ktérego dotyczy
sprawozdanie).

3. Na prosbe Biura Funduszu Oddziaty przekazujg, informacje niezbedne do
ewaluacji programu, sporzgdzone, miedzy innymi, na podstawie danych
przekazanych przez beneficjentow programu, zgodnie z zobowigzaniem
wynikajgcym z umowy.

4. Ustala sie nastepujgce wskazniki bedgce przedmiotem monitorowania programu
oraz bedgce podstawg ewaluacji programu dla obszaru B — likwidacja barier
w, urzedach, placéwkach edukacyjnych i $rodowiskowych domach
samopomocy w zakresie umozliwienia osobom niepetnosprawnym poruszania
sie i komunikowania:

1) wskazniki bazowe:

a) liczba os6b niepetnosprawnych uczeszczajacych do
srodowiskowego domu samopomocy, ktérego dotyczy projekt lub
liczba dzieci i mtodziezy niepetnosprawnej uczeszczajgcych do
placowki edukacyjnej, ktdérej dotyczy projekt, wediug stanu na
ostatni dzien roku poprzedzajgcego rok ztozenia wystgpienia
samorzgdu powiatowego lub wniosku o dofinansowanie,
z wyszczegolnieniem dzieci [ mitodziezy oraz 0so6b
niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich,

b) liczba placowek edukacyjnych, urzedéw lub srodowiskowych doméw
samopomocy potozonych na terenie powiatu, wediug stanu na
ostatni dzien roku poprzedzajgcego rok ztozenia wystgpienia
samorzgdu powiatowego lub wniosku o dofinansowanie,

c) liczba placowek edukacyjnych, urzedoéw lub srodowiskowych doméw
samopomocy potozonych na terenie powiatu, kompleksowo
dostosowanych do potrzeb osoéb niepetnosprawnych weditug stanu
na ostatni dzien roku poprzedzajgcego rok ztozenia wystgpienia
samorzgdu powiatowego lub wniosku o dofinansowanie,

d) wysokosé sSrodkéw przeznaczonych w planie beneficjenta na
likwidacje barier architektonicznych w placowkach edukacyjnych,
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urzedach Ilub $rodowiskowych domach samopomocy, na rok
ztozenia wystgpienia samorzgdu powiatowego Ilub wniosku
o dofinansowanie;

2) wskazniki wktadu:

a) iloraz kwoty wktadu wiasnego deklarowanej przez beneficjenta
projektu oraz kwoty rzeczywistego wktadu wtasnego beneficjenta,

b) iloraz planowanego kosztu projektu oraz rzeczywistego kosztu
projektu;
3) wskaznik produktu - liczba placowek edukacyjnych, urzedéw Iub
srodowiskowych domoéw samopomocy, w ktérych zlikwidowano bariery
architektoniczne w wyniku realizacji projektu;

4) wskazniki rezultatu — liczba dzieci i miodziezy niepetnosprawnej, ktore
w wyniku realizacji projektu zaczety wuczeszcza¢ do placéwek
edukacyjnych, lub liczba o0sob niepetnosprawnych, ktéore w wyniku
realizacji projektu zaczety uczeszcza¢ do sSrodowiskowych doméw
samopomocy, W ciggu szesciu miesiecy nastepujgcych po miesigcu
zakonhczenia projektu z wyszczegodlnieniem dzieci i mtodziezy oraz osob
niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich;

5. Ustala sie nastepujgce wskazniki bedgce przedmiotem monitorowania programu
oraz bedgce podstawg ewaluacji programu dla obszaru C - tworzenie
spoétdzielni socjalnych oséb prawnych:

1) wskazniki bazowe:

a) liczba osob niepetnosprawnych z terenu powiatu zatrudnionych
w spoétdzielniach socjalnych, wedtug stanu na ostatni dzien roku po-
przedzajgcego rok ztozenia wystgpienia samorzgdu powiatowego
lub wniosku o dofinansowanie,

b) wysokos¢ srodkow zaplanowanych przez beneficjenta na utworzenie
spotdzielni socjalnej os6b prawnych, na rok ztozenia wystgpienia
samorzgdu powiatowego lub wniosku o dofinansowanie;

2) wskazniki wktadu:

a) iloraz kwoty wktadu wtasnego deklarowanej przez beneficjenta pro-
jektu oraz kwoty rzeczywistego wktadu wtasnego beneficjenta,

b) iloraz planowanego kosztu projektu oraz rzeczywistego kosztu pro-
jektu;

3) wskaznik produktu - liczba stanowisk pracy dla oséb niepetnosprawnych
wyposazonych w wyniku realizacji projektu;
4) wskazniki rezultatu:

a) liczba osob niepetnosprawnych zatrudnionych na stanowiskach pra-
cy wyposazonych w wyniku realizacji projektu w przeliczeniu na pet-
ny wymiar czasu pracy,

b) liczba o0so6b niepetnosprawnych zatrudnionych na terenie powiatu
w spoétdzielniach socjalnych, w przeliczeniu na petny wymiar czasu
pracy, wedtug stanu na ostatni dzien miesigca nastepujgcego po
miesigcu zakonczenia projektu;

12



6. Ustala sie nastepujgce wskazniki bedgce przedmiotem monitorowania programu
oraz bedgce podstawg ewaluacji programu dla obszaru D — likwidacja barier
transportowych:

1) wskazniki bazowe:

a)

b)

d)

liczba pojazdéw (w rozbiciu na mikrobusy-pojazdy o liczbie miejsc
9 fgcznie z kierowcag i autobusy) wykorzystywanych do przewozu
os6b niepetnosprawnych bedagcych w posiadaniu beneficjenta,
w tym pojazdow przystosowanych do przewozu osob na wodzkach
inwalidzkich, wedtug stanu na ostatni dzien roku poprzedzajgcego
rok ztozenia wystgpienia samorzgdu powiatowego Ilub wniosku
o dofinansowanie,

liczcba oséb niepetnosprawnych, z  wyodrebnieniem o0séb
niepetnosprawnych na wozkach inwalidzkich, ktérym beneficjent
zapewnia staty codzienny przewdz, wedtug stanu na ostatni dzien
roku poprzedzajgcego rok ztozenia wystgpienia samorzadu
powiatowego lub wniosku o dofinansowanie,

wysokos¢ srodkéw zaplanowanych przez beneficjenta na zakup lub
przystosowanie pojazdow przeznaczonych do przewozu o0so6b
niepetnosprawnych, na rok ztozenia wystgpienia samorzgdu
powiatowego lub wniosku o dofinansowanie,

liczba placowek stuzgcych rehabilitacji oséb niepetnosprawnych,
ktorych uczestnikom beneficjent zapewnia staty codzienny przewoz,
weditug stanu na ostatni dzien roku poprzedzajgcego rok ztozenia
wystgpienia jednostki samorzgdu powiatowego Iub wniosku
o dofinansowanie;

2) wskazniki wktadu:

a)

b)

d)

iloraz kwoty wktadu wtasnego deklarowanej przez beneficjenta
projektu oraz kwoty rzeczywistego wktadu wtasnego beneficjenta,

iloraz planowanego kosztu projektu (planowanego kosztu zakupu
pojazdu lub jego przystosowania do potrzeb osob
niepetnosprawnych) oraz rzeczywistego kosztu projektu (kosztu
zakupu pojazdu Ilub jego przystosowania do potrzeb oséb
niepetnosprawnych),

iloraz kosztu realizacji projektu (catkowitego kosztu zakupu pojazdu
lub jego przystosowania do potrzeb oséb niepetnosprawnych) oraz
liczby oséb niepetnosprawnych, ktérych state potrzeby przewozowe
zostaty zaspokojone w wyniku realizacji projektu,

iloraz kwoty dofinansowania projektu ze $rodkéw PFRON
przeznaczonych na realizacje programu oraz liczby o0so6b
niepetnosprawnych,  ktérych  potrzeby przewozowe  zostaty
zaspokojone w wyniku realizacji projektu;

3) wskazniki produktu:

a)

b)

ilo§¢ miejsc w pojezdzie przeznaczonych do przewozu o0so6b
niepetnosprawnych,

iloS¢ miejsc w pojezdzie przystosowanych do przewozu oséb
niepetnosprawnych na woézkach inwalidzkich;
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4) wskazniki rezultatu:

a)

b)

c)

d)

liczba placowek stuzgcych rehabilitacji oséb niepetnosprawnych,
ktorych uczestnikom zaspokojono potrzeby przewozowe w wyniku
realizacji projektu,

liczba o0s6b  niepetnosprawnych z  wyodrebnieniem  oséb
niepetnosprawnych na wozkach inwalidzkich, ktérych state potrzeby
przewozowe zostaty zaspokojone w wyniku realizacji projektu,

liczba  przewiezionych  o0séb  niepetnosprawnych  pojazdem
zakupionym badz przystosowanym do potrzeb os6b
niepetnosprawnych w wyniku realizacji projektu, w ciggu 6 miesiecy
nastepujgcych po miesigcu zakonczenia projektu,

liczba ogo6tem przejechanych kilometrow na rzecz o0so6b
niepetnosprawnych pojazdem zakupionym bagdz przystosowanym do
potrzeb o0sob niepetnosprawnych w wyniku realizacji projektu,
w ciggu 6 miesiecy nastepujgcych po miesigcu zakonczenia
projektu;

7. Ustala sie nastepujgce wskazniki bedgce przedmiotem monitorowania programu
oraz bedace podstawg ewaluacji programu dla obszaru E — dofinansowanie
wymaganego wkfadu wtasnego w projektach dotyczgcych aktywizacji i/lub
integracji osob niepetnosprawnych:

1) wskazniki wktadu:

a) iloraz kwoty wktadu wiasnego deklarowanej przez beneficjenta
projektu oraz kwoty rzeczywistego wktadu wtasnego w projekcie,

b) iloraz kwoty srodkéw pochodzgcych z PFRON deklarowanej przez
beneficjenta projektu oraz kwoty rzeczywistego wktadu sSrodkéw
pochodzgcych z PFRON w projekcie,

c) iloraz planowanego kosztu projektu oraz rzeczywistego kosztu
projektu;

2) wskaznik rezultatu — liczba os6b niepetnosprawnych, ktore skorzystaty

z rezultatow projektu w ciggu szesciu miesiecy nastepujgcych po
miesigcu zakonczenia projektu.

8. Ustala sie nastepujgce wskazniki bedgce przedmiotem monitorowania programu
oraz bedgce podstawg ewaluacji programu dla obszaru F — na utworzenie
warsztatoéw terapii zajeciowej:

1) wskazniki bazowe:

a)

b)

liczba osdb niepetnosprawnych zamieszkatych na terenie powiatu,
bedgcych uczestnikami warsztatow terapii zajeciowej wedtug stanu
na ostatni dzien roku poprzedzajgcego rok wystgpienia realizatora
programu o uczestnictwo w programie,

wysokos¢ Srodkdw przeznaczonych w planie realizatora programu

na utworzenie warsztatu terapii zajeciowej, na rok wystgpienia
realizatora programu o uczestnictwo w programie;

2) wskazniki wktadu:

a)

iloraz kwoty wktadu witasnego deklarowanej przez beneficjenta
projektu oraz kwoty rzeczywistego wktadu wtasnego beneficjenta,
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b) iloraz planowanego kosztu projektu oraz rzeczywistego kosztu
projektu,

c) iloraz kosztu realizacji projektu oraz liczby miejsc dla os6b
niepetnosprawnych w utworzonym warsztacie terapii zajeciowej,

d) iloraz kwoty dofinansowania projektu ze srodkéw PFRON oraz
liczby miejsc dla oséb niepetnosprawnych w utworzonym warsztacie
terapii zajeciowej,

e) iloraz kwoty dofinansowania projektu ze $rodkéw PFRON
przeznaczonych na realizacje programu oraz liczby miejsc dla oso6b
niepetnosprawnych w utworzonym warsztacie terapii zajeciowej;

3) wskaznik produktu - liczba miejsc dla oséb niepetnosprawnych w
warsztacie terapii zajeciowej utworzonych w wyniku realizacji projektu;

4) wskaznik rezultatu - liczba osdb niepetnosprawnych, ktore staty sie
uczestnikami wtz, w ciggu szesciu miesiecy nastepujgcych po miesigcu
uruchomienia wtz-u.

9. Ustala sie nastepujgce wskazniki bedgce przedmiotem monitorowania programu
oraz bedgce podstawg ewaluacji programu dla obszaru G - finansowanie
zadan ustawowych powiatu dotyczgcych rehabilitacji zawodowej:

1) wskazniki bazowe:

a) liczba osob niepetnosprawnych zatrudnionych na terenie powiatu,
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, wedtug stanu na ostat-
ni dzien roku poprzedzajgcego rok ztozenia przez samorzad powia-
towy wniosku o dofinansowanie,

b) wysokos¢ Srodkow zaplanowanych przez powiat na zadania doty-
czace aktywizacji zawodowej oséb niepetnosprawnych, na rok zto-
zenia wniosku o dofinansowanie;

2) wskazniki wktadu:

a) iloraz kwoty wktadu wtasnego deklarowanej przez beneficjenta pro-
jektu oraz kwoty rzeczywistego wktadu wtasnego beneficjenta,

b) iloraz planowanego kosztu projektu oraz rzeczywistego kosztu pro-
jektu;
3) wskaznik produktu liczba osob niepetnosprawnych na terenie powiatu,
ktére skorzystaty z poszczegdlnych form wsparcia dofinansowanych
w ramach projektu,

4) wskaznik rezultatu liczba o0s6b niepetnosprawnych zatrudnionych na
terenie powiatu, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, w ciggu
szesciu miesiecy nastepujgcych po miesigcu zakonczenia projektu.

10. Planowana wartos¢ wskaznikéw wktadu, produktu i rezultatu, jaka powinna by¢
osiggnieta w trakcie realizacji projektu oraz w wyniku realizacji projektu,
okreslana jest w wystgpieniach samorzgdu powiatowego o realizacje
programu lub wnioskach o dofinansowanie.

11. Na podstawie porownania wskaznikdow bazowych oraz wskaznikow rezultatu,
przeprowadzana jest ocena realizacji programu w poszczegolnych
samorzgdach powiatowych uczestniczgcych w programie oraz ewaluacja
interim (w potowie okresu programowania) oraz ex-post catego programu.
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12.

13.

14.

Ewaluujgcy program moze w procesie ewaluacji uzyé oprocz analizy
wskaznikow wskazanych w programie innych, uznanych w nauce, metod
ewaluacji.

Koszty ewaluacji pokrywane sg ze s$rodkéw przeznaczonych w planie
finansowym Funduszu na realizacje programu.

Srodki przeznaczone w planie finansowym Funduszu na ewaluacje programu
pozostajg w dyspozycji Zarzgdu PFRON.
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